
EXCEL
CURSO EN LÍNEA PARA GUATEMALTECOS

APRENDE

GUÍA INFORMATIVA

www.dominagt.com

fb/Domina.GT

+502 5622 3286

+502 3760 3997

info@dominagt.com 

dominaeducacion.gt@gmail.com

12 Calle, 1-25, zona 10, Edificio Géminis 10, Torre 

Norte, Local 305, Guatemala

PAQUETE COMPLETO:

BÁSICO A AVANZADO



Requisitos: 

Conocimiento básico de computadora.

Computadora con internet.

Excel 2019 o superior (Recomendable)

También puedes usar versiones anteriores.

Mayor a 15 años (Recomendable)

JORNADAS DISPONIBLES

✅ HORARIO DISPONIBLE: 

Duración: 06 semanas
Matutina: 10:00am a 12:00pm

Nocturna: 06:30pm a 08:30pm
(No disponible fines de semana)

El curso completo incluye dos módulos:
Al finalizar el primer módulo pasan al segundo.

🟢MÓDULO I: BÁSICO INTERMEDIO: 

Días: Lunes, miércoles y viernes

Duración: 03 semanas

🟢MÓDULO II: INTERMEDIO AVANZADO:

Días: Martes, jueves y viernes

Duración: 03 semanas

*Importante: El día viernes trabajarán en una actividad individual, solo se 

conectan para recibir instrucciones. 

PAQUETE COMPLETO:

BÁSICO A AVANZADO
Inversión única 

Q385.00

Aprende desde las bases para crear 
reportes hasta el uso de las 

herramientas que te permitirán ser 
más eficiente al optimizar tu 

tiempo.
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DOM#123 

CÓDIGO DE DESCUENTO

*Aplica pago por transferencia o depósito
y hasta 3 cuotas con tarjeta de crédito.

PRECIO NORMAL: Q. 510.00



CURSO EN LÍNEA

EN VIVO

POR GRABACIÓN

HÍBRIDA

Participa en un horario específico, junto a
otras personas y conéctate con el instructor
en directo a través de Google Meet. La
principal ventaja es la interacción directa.

Cada clase es grabada y compartida a través
de la plataforma Google Classroom. Participa
de manera asincrónica, en tu tiempo libre, ya
que la grabación permanece 24/7 hasta el fin
del curso.

Conéctate a la clase en vivo las veces que
puedas y cuando no, repasa por medio de las
grabaciones. Ideal si tienes horarios rotativos
u otros compromisos.

IMPORTANTE:
Todos los métodos incluyen diploma.
Todos tienen acceso a la clase en vivo y a las grabaciones.
La grabación se comparte al siguiente día de la clase en vivo.
La asistencia se toma por entrega de actividades.
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SEMANA 01
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TEMARIO: EXCEL BÁSICO INTERMEDIO

FORMATO E IMPRESIÓN

SESIÓN 01 - Lunes

Interfaz de Excel
• Libro
• Hojas
• Páginas
Formato
• Formato de fuente
• Formato de celda
• Formato de alineación
• Formato de número
• Formato de tabla

ACTIVIDAD 01………………….. 05 PTS

SESIÓN 02 - Miércoles

Interfaz de Excel
• Celdas
• Rangos
• Filas
• Columnas
Configuración de la impresión
• Encabezado y pie de página
• Imprimir títulos
• Área de impresión
• Salto de página
• Pegado especial

ACTIVIDAD 02………………….. 05 PTS

SESIÓN 03 - Viernes 

Uso de datos en rango
• Inmovilizar paneles
• Cálculo de campos
• Filtrar datos
• Ordenar datos
• Buscar y reemplazar

PROYECTO INDIVIDUAL S1…. 15 PTS

SEMANA 02

FÓRMULAS Y FUNCIONES

SESIÓN 04 - Lunes

Fórmulas y Funciones
Uso de constantes
Uso de referencias (Absoluta y Relativa)
Estructura de la función
Argumentos y sintaxis
Autosuma
Funciones:
• Hoy
• Mayusc
• Minusc
• Nompropio
• Concatenar
• Suma
• Promedio
• Contar
• Max
• Min

ACTIVIDAD 04………………….. 05 PTS

SESIÓN 05 - Miércoles

Tabla de resumen
Quitar duplicados
Exploración de  argumentos
Funciones:
• Buscarv
• Sumar.si
• Promedio.si
• Contar.si

ACTIVIDAD 05………………….. 05 PTS

SESIÓN 06 - Viernes 

PROYECTO INDIVIDUAL S2…. 15 PTS

SEMANA 03

RESULTADOS POR CRITERIOS

SESIÓN 07 - Lunes

Referencias mixtas
Referencias externas
Funciones:
• Sumar.si.conjunto
• Promedio.si.conjunto
• Contar.si.conjunto
• Min.si.conjunto
• Max.si.conjunto
Gráficos (introducción)
Configuración de gráficos

ACTIVIDAD 07………………….. 10 PTS

SESIÓN 08 - Miércoles

Tablas dinámicas (Básico)
• Configuración tablas dinámicas
• Actualización de datos
• Actualización de fuente
• Estilos prediseñados

ACTIVIDAD 08………………….. 10 PTS

SESIÓN 09 - Viernes 

PROYECTO INDIVIDUAL S3…. 15 PTS

EVALUACIÓN TEÓRICA……… 15 PTS



SEMANA 04
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TEMARIO: EXCEL INTERMEDIO AVANZADO

INTEGRACIONES Y CONDICIONALES

SESIÓN 10 - Martes

Tabla de datos
Formato de tablas dinámicas
Presentación de tablas dinámicas

ACTIVIDAD 01………………….. 05 PTS

SESIÓN 11 - Jueves

Formato condicional
Integración de funciones
Funciones:
Si.error
Si
Si anidado (si.conjunto)

ACTIVIDAD 02………………….. 05 PTS

SESIÓN 12 - Viernes 

PROYECTO INDIVIDUAL S1…. 10 PTS

SEMANA 05

FORMULARIO Y DASHBOARD

SESIÓN 13 - Martes

Validación de datos
Controles de formularios
Uso básico de Macros
Creación de Formularios

ACTIVIDAD 04………………….. 15 PTS

SESIÓN 14 - Jueves

Relacionar tablas
Segmentador de tablas
Segmentador de tablas dinámicas
Estilos personalizados
Gráficos dinámicos
Formato condicional en tabla dinamica
Referencias en objetos
Creación de Dasboard

ACTIVIDAD 05………………….. 15 PTS

SESIÓN 15 - Viernes 

PROYECTO INDIVIDUAL S2…. 10 PTS

SEMANA 06

REPORTES AUTOMATIZADOS

SESIÓN 16 - Martes

Importar datos
Exportar datos
Combinar tablas
Funciones:

ACTIVIDAD 07………………….. 10 PTS

SESIÓN 17 - Jueves

Funciones:

ACTIVIDAD 08………………….. 10 PTS

SESIÓN 18 - Viernes 

Bonus:
• Consolidar datos
• Agrupación de datos
• Mini gráficos

PROYECTO INDIVIDUAL S3…. 05 PTS

EVALUACIÓN TEÓRICA……… 15 PTS

• Espacios
• Largo
• Hallar
• Izquierda

• Derecha
• Extrae
• Indice
• Coincidir

• Redondear
• Truncar
• Texto
• Valor
• Función

• Y
• O
• Dias.lab
• Dias.lab.intl



FORMA DE PAGO Y BENEFICIOS

✓ INSCRIPCIÓN GRATIS
X No pagas por cada clase
X No pagas por semana
X No debes realizar otro pago

FORMAS DE PAGO:
1) Pago por transferencia o depósito.
2) Pago con tarjeta a través de link y 
hasta 3 cuotas con tarjeta de crédito 
sin recargo.

*Al realizar el pago debes enviar tu 
comprobante por medio de WhatsApp.

➢ Diploma al finalizar el curso.
➢ Factura por pago recibido.
➢ Material de apoyo en PDF.
➢ Acceso a las clases en vivo.
➢ Acceso a grabaciones.
➢ Revisión de actividades.
➢ Resolución de dudas.

INCLUYE

Para recibir el diploma es necesario cumplir con:

o Entrega de actividades y evaluación
o Aprobar con 75pts (Mínimo).

IMPORTANTE: Cada módulo se aprueba 
individualmente, no como paquete.

PRIMERA SESIÓNPAGO ÚNICO
DE CORTESÍA

Te damos acceso a la primera sesión 
del curso totalmente GRATIS. 

Sin haber hecho el pago conéctate, 
experimenta la clase y decide sin 
compromiso si es para ti. 

¡Pruébalo y convéncete!
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Paquete 2 en 1
1) BÁSICO INTERMEDIO

Ideal para quienes están iniciando o usan solo lo básico y
quieren entender realmente cómo funciona. Aprenderás a
usar fórmulas, funciones y tablas para organizar y analizar
datos como un profesional.

Paquete 2 en 1
2) INTERMEDIO AVANZADO

Pensado para quienes ya dominan lo esencial y quieren
automatizar procesos, analizar datos más rápido y presentar
resultados con impacto. Si buscas crear reportes dinámicos
usando funciones condicionales, tablas estructuradas y
técnicas más avanzadas.

Paquete 3 en 1 (Incluye los dos anteriores)
3) BÁSICO A AVANZADO

Ya sea que lo necesites para tu trabajo, estudios o proyectos
personales, dominarás todo lo necesario para crear reportes
profesionales, automatizar tareas y tomar decisiones
basadas en datos. Es la mejor opción si quieres resultados
reales y duraderos con una sola inversión.

3 PAQUETES
Diseñados para ti

PRECIO Q 25500

Pago único
PRECIO Q 255.00

Pago único

PRECIO
ESPECIAL

Q 385.00

Normal: Q 510.00

*Usa el CÓDIGO DE 
DESCUENTO DOM#123

en tu registro
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BÁSICO INTERMEDIO

PAQUETE 2 EN 1

INTERMEDIO AVANZADO

PAQUETE 2 EN 1

BÁSICO A AVANZADO

PAQUETE COMPLETO

REGISTRATE 

AQUÍ

Envíanos los siguientes datos para tu registro:
• Nombre completo:
• No. WhatsApp:
• Email (De preferencia Gmail):
• NIT para factura (Puedes omitir):
• Paquete/Nivel:
• Horario:

• Cod. Descuento: #DOM123

https://dominagt.com/excel-info#formulario
https://dominagt.com/excel-info#formulario
https://dominagt.com/excel-info#formulario


NUESTRAS CUENTAS

MÁSTER PLAN EMPRESARIAL, S.A.

NO. 3723036662
CUENTA MONETARIA

MÁSTER PLAN EMPRESARIAL, S.A.

NO. 4550146106
CUENTA MONETARIA

MÁSTER PLAN EMPRESARIAL, S.A.

NO. 904952827
CUENTA MONETARIA

MÁSTER PLAN EMPRESARIAL, S.A.

NO. 9-30218-3
CUENTA MONETARIA
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